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Handleiding omgevingsloket:  
iets toevoegen of aanpassen aan uw verzoek

Heeft u al een vergunningaanvraag gedaan via het Omgevingsloket? En wilt u daarna 
nog iets toevoegen of aanpassen? Dat kan. Soms vraagt de gemeente om extra 
informatie of wilt u zelf nog iets toevoegen. In deze handleiding leggen we u stap voor 
stap uit hoe u dat doet.

STAP 1. 	 Inloggen op het omgevingsloket

•	 Ga naar omgevingswet.overheid.nl/inloggen
•	 Kies inloggen via DigiD of E-herkenning
•	 Log in met uw gegevens

https://omgevingswet.overheid.nl/inloggen
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STAP 2. 	 Uw aanvraag openen

•	 Klik op het ingediende verzoek waaraan u iets wil toevoegen of aanpassen

•	 U komt dan in het scherm van uw ingediende verzoek
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STAP 3.	� Extra informatie of documenten aanleveren bij origineel verzoek 
(‘aanvulling’)

Soms vraagt de gemeente om aanvullende informatie, zoals een plattegrond, toelichting of een extra 
formulier.

Voorbeeld:
U heeft een aanvraag gedaan voor het plaatsen van een erfafscheiding.
De gemeente vraagt vervolgens om een situatietekening, omdat uit uw aanvraag nog niet 
duidelijk is waar de erfafscheiding precies komt.
U levert de situatietekening dan aan als aanvulling.

Zo levert u de aanvulling aan:
•	 Klik op ‘Aanvullen’ en dan zietu de volgende pagina:

•	 U ziet nu een stappenmenu.
•	 Klik drie keer op ‘Volgende stap’ rechtsonder de pagina tot u bij ‘stap 4. Documenten’ komt.
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•	 Kies de juiste categorie waaronder uw document valt, klik op het uitklappijltje en voeg de bijlage toe.

•	 Klik onderaan de pagina op twee keer op ‘Volgende stap’. Vink aan ‘Hierbij verklaar ik alle vragen naar 
waarheid te hebben ingevuld’ en klik vervolgens op de groene knop ‘Aanvullen’.
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•	 Als u de aanvulling correct hebt verzonden, ziet u een bevestigingsscherm.
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 [Persoonlijke gegevens en bedrijfsgegevens van het dialoogvenster Voorkeuren > Identiteit.]


Overzicht


Er zijn geen problemen aangetroffen in dit document.
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